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¾µÖÖ¾ÖÃÖÖ×µÖÛú “ÖÖ“ÖÞÖß »Ö‘Öã»ÖêÜÖ®Ö ¯Ö¸üßõÖêÃÖÖšüß †®ÖãÃÖ¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öß ÛúÖµÖÔ¯Ö¬¤üŸÖß ¾Ö ÝÖãÞÖ¤üÖ®Ö 
¯Ö¬¤üŸÖß®Öê ¯ÖÏÖ¹ý¯Ö 

1. ´ÖÆüÖ¸üÖÂ™Òü ¸üÖ„µÖ ®Ö¸üßõÖÖ ®Ö×¸üÂÖ¤êüÛú›ãü­Ö •““ÖÁÖêÞÖß »Ö‘Öã»ÖêÜÖ­Ö (´Ö¸üÖšüß ¾Ö ‡ÓÝÖÏ„Öß), ×­Ö´­ÖÁÖêÞÖß 
»Ö‘Öã»ÖêÜÖ­Ö (´Ö¸üÖšüß ¾Ö ‡ÓÝÖÏ„Öß) †Ö×ÞÖ »Ö‘Öã ™ÓüÛú»ÖêÜÖÛú (´Ö¸üÖšüß ¾Ö ‡ÓÝÖÏ„Öß) µÖÖ ÃÖÓ¾ÖÝÖÖÔÃÖÖšüß 80 
ÝÖãÞÖÖÓ“Öß ÃÖÓÝÖÞÖÛú ®ÖÏÞÖÖ»Öß¾Ö¸ü †Ö¬ÖÖ×¸üŸÖ ÃÖÓÝÖÞÖÛú »Ö‘Öã»ÖêÜÖ­Ö “ÖÖ“ÖÞÖß †ÖµÖÖê×„ÖŸÖ Ûú¸üÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö, µÖÖ 
®Ö¸üßõÖế Ö¬µÖê 80 ÝÖãÞÖÖÓ“ÖÖ ‹Ûú ÝÖŸÖß •ŸÖÖ¸üÖ (Speed Passage) ¸üÖÆüß»Ö. 
 

2. †) ÃÖÓÝÖÞÖÛú »Ö‘Öã»ÖêÜÖ­Ö ®Ö ü̧ßõÖÖ Æüß „µÖÖ ®Ö¸üßõÖÖ Ûëú¦üÖ¾Ö¸ü ÃÖÓÝÖÞÖÛú •®Ö»Ö²¬Ö †ÖÆêüŸÖ, †¿ÖÖ ¯Ö×¸üõÖÖ 
Ûëú¦üÖ¾Ö¸ü ‘ÖêÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö. µÖÖ´Ö¬µÖê •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ ÃÖÖê›ü¾ÖÖ¾ÖµÖÖ“ÖÖ ÝÖŸÖß •ŸÖÖ¸üÖ (Speed Passage) 
ÆüÖ ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ“µÖÖ ´ÖÖ¬µÖ´ÖÖŸÖã­Ö ÃÖÖò°™üü¾Öê†¸ü «üÖ ȩ̂ü Æêü›ü±úÖê­Ö­Öê ‹êÛú×¾ÖÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö.    

 

²Ö) ®Ö¸üßõÖÖ Ûëú¦üÖ¾Ö¸ü µÖêŸÖÖÓ­ÖÖ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­Öß ®Öê­Ö, ®Öê×­ÃÖ»Ö, ¿ÖÖ®ÖÔ­Ö¸ü, Transparent Writing Pad, 
®Ö¸üßõÖê“Öê ®ÖÏ¾Öê¿Ö ®Ö¡Ö †Ö×ÞÖ †Ö¬ÖÖ¸ü ÛúÖ›Ôü/®Öò­Ö ÛúÖ›Ôü/ ›ÒüÖµÖØ¾ÆüÝÖ »ÖÖµÖÃÖ­ÃÖ µÖÖ®ÖîÛúß ÛúÖêÞÖŸÖêÆüß ‹Ûú 
±úÖê™üÖê †ÖêôûÜÖ®Ö¡ÖÖ“Öß ´Öãôû ®ÖÏŸÖ ŸÖÃÖê“Ö ×¤ü¾µÖÖÓÝÖ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸ü †ÃÖ»µÖÖÃÖ ×¤ü¾µÖÖÓÝÖÖ²ÖÖ²ÖŸÖ“Öê ®ÖÏ´ÖÖÞÖ®Ö¡Ö 
ÃÖÖê²ÖŸÖ †ÖÞÖÞÖê †×­Ö¾ÖÖµÖÔ †ÖÆêü. 

 

Ûú) “ÖÖ“ÖÞÖß ¤ü¸ü´µÖÖ­Ö ÜÖÖê›ü¸ü²Ö¸ü (Eraser) ¾ÖÖ®Ö¸üÞµÖÖÃÖ ´Ö­ÖÖ‡Ô †ÃÖ»µÖÖ´Öãôêû •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ ®Ö¸üßõÖÖ 
Ûëú¦üÖ¾Ö¸ü ÜÖÖê›ü¸ü²Ö¸ü †ÖÞÖŸÖÖ µÖêÞÖÖ¸ü ­ÖÖÆüß.  

 

›ü) ÛúÞÖÔ²Ö×¬Ö¸ü ®ÖÏ¾ÖÝÖÖÔ“ÖÖ ¤üÖ¾ÖÖ Ûêú»Öê»Öê ×¤ü¾µÖÖÓÝÖ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸ü “ÖÖ“ÖÞÖßÃÖÖšüß Ã¾ÖŸÖ:“Öê ÁÖ¾ÖÞÖµÖÓ¡Ö ‘Öê‣ú­Ö 
µÖê‣ú ¿ÖÛúŸÖÖŸÖ. 

 

3. †) ÛúÖêÞÖŸµÖÖÆüß •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖ»ÖÖ Ã¾ÖŸÖ:“ÖÖ ×Ûú²ÖÖê›Ôü †ÖÞÖÞµÖÖ“Öß ®Ö¸ü¾ÖÖ­ÖÝÖß ×¤ü»Öß „ÖÖÞÖÖ¸ü ­ÖÖÆüß.  
 

²Ö) ×Ûú²ÖÖê›Ôü´Ö¬µÖê ÛúÖêÞÖŸÖÖÆüß ŸÖÖÓ×¡ÖÛú ×²Ö‘ÖÖ›ü ­ÖÃÖ»µÖÖÃÖ Ûêú¾Öôû •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ“µÖÖ ´ÖÖÝÖÞÖß¾Ö¹ý­Ö 
ÛúÖêÞÖŸµÖÖÆüß •´Ö¤êü¾ÖÖ¸üÖÓÃÖ ×Ûú²ÖÖê›Ôü ²Ö¤ü»Öæ­Ö ×´ÖôûÞÖÖ¸ü ­ÖÖÆüß.  

 

Ûú) ×Ûú²ÖÖê›Ôü´Ö¬µÖê ŸÖÖÓ×¡ÖÛú ×²Ö‘ÖÖ›ü ­ÖÃÖŸÖÖ­ÖÖÆüß •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖ­Öê ×Ûú²ÖÖê›Ôü ²Ö¤ü»Öæ­Ö ¤êüÞµÖÖ“ÖÖ †ÖÝÖÏÆü Ûêú»µÖÖÃÖ 
ÃÖ¤ü¸ü •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ“Öê ÛéúŸµÖ Æêü ®Ö¸üßõÖÖ †ÖµÖÖê„Ö­ÖÖ´Ö¬µÖê †›ü£ÖôûÖ ÃÖ´Ö„ÖÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö ¾Ö †¿ÖÖ 
•´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ¾Ö¸ü ×¾Ö³ÖÖÝÖÖ“µÖÖ ŸÖ¸üŸÖã¤üß­ÖãÃÖÖ¸ü ÛúÖ¸ü¾ÖÖ‡Ô Ûú¸üÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö. 

 

4. †) ‹Ûú ×´Ö×­Ö™üÖ“ÖÖ ÃÖ¸üÖ¾Ö ®Ö×¸ü“”êû¤ü (Trial Passage) ¾Ö 4 ×´Ö×­Ö™üÖÓ“µÖÖ ÝÖŸÖß •ŸÖÖ·µÖÖ“Öê ×›üŒ™êü¿Ö­Ö 
(ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­Ö) ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ¾Ö¸ü ¤êüÞµÖÖŸÖ µÖêÞÖÖ¸ü †ÃÖ»µÖÖ­Öê ®ÖÏŸµÖêÛú ®Ö¸üßõÖÖ Ûëú¦üÖ¾Ö¸ü ÃÖÖ¬ÖÖ (Auxillary 
Port) †ÃÖ»Öê»ÖÖ Æêü›ü±úÖê­Ö •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ ÃÖÓÃ£Öê´ÖÖ±ÔúŸÖ/®Ö¸üßõÖÖ Ûëú¦üÖ´ÖÖ±ÔúŸÖ •®Ö»Ö²¬Ö Ûú¹ý­Ö ¤êüÞµÖÖŸÖ 
µÖê‡Ô»Ö.  

 

²Ö) ÃÖÖ¬µÖÖ Æêü›ü±úÖê­Ö ¾µÖ×ŸÖ×¸üŒŸÖ ‡ŸÖ¸ü ÛúÖêÞÖŸÖêÆüß ‡†¸ü±úÖê­Ö, ²»Öã™æü£Ö Æêü›ü±úÖê­Ö ®Ö¸üßõÖÖ Ûëú¦üÖ´Ö¬µÖê 
†ÖÞÖÞÖÖ·µÖÖ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÃÖ ®Ö¸üßõÖÖ Ûëú¦üÖ´Ö¬µÖê ®ÖÏ¾Öê¿Ö ¤êüÞµÖÖŸÖ µÖêÞÖÖ¸ü ­ÖÖÆüß. ®Ö¸üßõÖÖ Ûëú¦üÖ´Ö¬µÖê 
ÛúÖêÞÖŸµÖÖÆüß ®ÖÏÛúÖ¸ü“Öê Ã®ÖßÛú¸ü, ȩ̂üÛúÖòÚ›üÝÖ“Öê ÃÖÖ×ÆüŸµÖ “Öß®Ö ØÛú¾ÖÖ ´ÖÖê²ÖÖ‡Ô»Ö †Öœüôãû­Ö †Ö»µÖÖÃÖ 
ÝÖî ü̧®ÖÏÛúÖ¸ü µÖÖ ÃÖ¤ü¸üÖŸÖ ÝÖéÆüßŸÖ ¬Ö¸üÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö. •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖ­Öê ¾µÖÖ¾ÖÃÖÖ×µÖÛú “ÖÖ“ÖÞÖß´Ö¬µÖê †­Öã×“ÖŸÖ 
´ÖÖÝÖÔ ¾ÖÖ®Ö¸üÞµÖÖÃÖ ÃÖ¤ü¸ü •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÃÖ “ÖÖ“ÖÞÖß ®Ö¸üßõÖêÃÖÖšüß †®ÖÖ¡Ö šü¸ü×¾Ö»Öê „ÖÖ‡Ô»Ö ¾Ö ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖÖÓ¾Ö¸ü 
ÛúšüÖȩ̂ ü ÛúÖ¸ü¾ÖÖ‡Ô Ûú¸üÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö. 

 

5. ´Ö¸üÖšüß »Ö‘Öã»ÖêÜÖ­ÖÖ´Ö¬µÖê ™ÓüÛú»ÖêÜÖ­Ö Ûú¸üŸÖÖ­ÖÖ ISM - 6.2 REMINGTON MARATHI  ÆüÖ ±úÖò­™ü 
By Default ¾ÖÖ®Ö¸üÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö ¾Ö ‡ÓÝÖÏ„Öß ™ÓüÛú»ÖêÜÖ­ÖÖÃÖÖšüß QWERTY ×Ûú²ÖÖê›Ôü »Öê†Ö‣ú™ü ¸üÖÆüß»Ö, 
ŸµÖÖ †­ÖãÂÖÓÝÖÖ­Öê •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­Öß ®ÖÏ×¿Ö×õÖŸÖ ¾ÆüÖ¾ÖµÖÖ“Öê †ÖÆêü. 
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¯Ö¸üßõÖÖ ÃÖã¹ý ÆüÖêÞµÖÖ¯Öã¾Öá ˆ´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ®Öß Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“µÖÖ †Ö¾Ö¿µÖÛú ÛéúŸÖß :-  

6. †) ®Ö¸üßõÖê“µÖÖ ×¤ü¾Ö¿Öß •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ 45 ×´Ö×­Ö™êü †Ö¬Öß ®Ö¸üßõÖÖ Ûëú¦üÖ¾Ö¸ü Æü„Ö¸ü ¸üÖÆüÞÖê ²ÖÓ¬Ö­ÖÛúÖ¸üÛú 
¸üÖÆüß»Ö. ®ÖÏŸµÖêÛú •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖ­Öê ÃÖÓÝÖÞÖÛú »Öò²Ö´Ö¬µÖê ²ÖÃÖŸÖÖÓ­ÖÖ †Ö®Ö»µÖÖ ²ÖîšüÛú ÛÎú´ÖÖÓÛúÖ“µÖÖ “ÖœüŸµÖÖ 
ÛÎú´ÖÖÓÛúÖ­ÖãÃÖÖ¸ü“Ö ²ÖÃÖÖ¾ÖµÖÖ“Öê †ÖÆêü. »ÖÖò×ÝÖ­Ö Ûú¸üÞµÖÖ®Öã¾Öá •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­Öß ×Ûú²ÖÖê›Ôü ¾Ö ´ÖÖ‣úÃÖ 
ÃÖã×Ã£ÖŸÖßŸÖ †ÃÖ»µÖÖ“Öß ®ÖãÞÖÔ®ÖÞÖê ÜÖÖ¡Öß Ûú¹ý­Ö ‘µÖÖ¾Öß. ×Ûú²ÖÖê›Ôü “ÖÖ“ÖÞÖßÃÖÖšüß ŸµÖÖÓ­ÖÖ 
ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ´Ö¬Öß»Ö Notepad ÃÖÖò±™ü¾Öê†¸ü“ÖÖ ¾ÖÖ®Ö¸ü Ûú¸üŸÖÖ µÖê‡Ô»Ö, ×Ûú²ÖÖê›Ôü “ÖÖ“ÖÞÖß •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­Öß 
®Ö¸üßõÖÖ ÃÖã¹ý ÆüÖêÞµÖÖ®Öã¾Öá ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ¾Ö¸ü Ûú¹ý­Ö ‘µÖÖ¾Öß.  

 

²Ö) •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ ®Ö¸üßõÖÖ Ûëú¦üÖ¾Ö¸üß»Ö ÃÖÓÝÖÞÖÛú ŸÖÓ¡Ö‟ÖÖÛú›æü­Ö Login ¾Ö Password ×´ÖôûŸÖß»Ö. ŸÖê 
ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ ÓŸÖ ­ÖÖë¤ü¾Ö»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ®Ö¸üßõÖÖ ®ÖÏÞÖÖ×»ÖÃÖ ÃÖã¹ý¾ÖÖŸÖ ÆüÖê‡Ô»Ö. ®ÖÏŸµÖõÖÖŸÖ ®Ö¸üßõÖÖ ÃÖã¹ý †
ÖÖ»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ´ÆüÞÖ„Öê“Ö •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­Öß »ÖÖò×ÝÖ­Ö Ûêú»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ Æêü›ü±úÖê­Ö´Ö¬Öß»Ö †Ö¾ÖÖ„Ö 
¾µÖ¾Ö×Ã£ÖŸÖ ‹êÛæú µÖêŸÖÖê ØÛú¾ÖÖ ÛúÃÖê? µÖÖ“Öß ®Ö›üŸÖÖôûÞÖß Ûú¸üÞµÖÖÃÖÖšüß 30 ÃÖêÛÓú¤üÖ“Öß ™êüÃ™ü †Öò×›ü†Öê 
(Test Audio) ‹êÛú×¾ÖÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö. †Ö¾ÖÖ„Ö ¾µÖ¾Ö×Ã£ÖŸÖ ‹êÛæú ­Ö †Ö»µÖÖÃÖ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­Öß ®Ö¸üßõÖÖ 
Ûëú¦üÖ¾Ö¸ß»Ö ŸÖ‟ÖÖÓ¿Öß ÃÖÓ®ÖÛÔú Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“ÖÖ †ÖÆêü. †Ö¾ÖÖ„Ö ¾µÖ¾Ö×Ã£ÖŸÖ ‹êÛæú †Ö»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü, "´Ö»ÖÖ 
•®Ö»Ö²¬Ö Ûú¹ý­Ö ×¤ü»Öê»Öê ÃÖÓÝÖÞÖÛú, ×Ûú²ÖÖê›Ôü, ´ÖÖ‣úÃÖ, Æêü›ü±úÖê­Ö Æêü ´Öß ŸÖ®ÖÖÃÖ»Öê †ÃÖæ­Ö ŸÖê 
ÃÖã×Ã£ÖŸÖßŸÖ †ÖÆêüŸÖ" †ÃÖê •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖ­Öê I Agree  µÖÖ¾Ö¸ü ×™üÛú Ûú¹ý­Ö ®ÖÏ´ÖÖ×ÞÖŸÖ Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öê 
†ÖÆêü. ®Öãœüß»Ö ™ÒüÖµÖ»Ö ®ÖòÃÖê„Ö»ÖÖ ®ÖÖÃÖ¾Ö›Ôü (Controller Password)  ™üÖÛú»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ®Ö¸üßõÖê“Öß ¾Öêôû 
®ÖÏŸµÖõÖÖŸÖ ÃÖã¹ý ÆüÖê‡Ô»Ö. ŸµÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ÃÖ¸üÖ¾ÖÃÖÖšüß ¾Ö ¸üß›ü̧ ü (Reader) “µÖÖ †Ö¾ÖÖ„ÖÖ“Öß †ÖêôûÜÖ 
¾ÆüÖ¾Öß. µÖÖÃÖÖšüß ÃÖ¾ÖÔ®ÖÏ£Ö´Ö ÃÖ¸üÖ¾Ö ®ÖòÃÖê„Ö (Trial Passage) “Öê ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­Ö (Mock Dictation) 
¤êüÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö. ÆüÖ ÃÖ¸üÖ¾Ö ®ÖòÃÖê„Ö (Trial Passage) Ûêú¾Öôû †Ö×ÞÖ Ûêú¾Öôû ¸üß›ü¸ü“µÖÖ †Ö¾ÖÖ„ÖÖ“Öß 
†ÖêôûÜÖ ÆüÖêÞµÖÖÃÖÖšüß †ÃÖê»Ö.    

 

Ûú) ™ÒüÖµÖ»Ö ®ÖòÃÖê„Ö ÆüÖ ‹Ûú ×´Ö×­Ö™üÖ“ÖÖ †ÃÖÞÖÖ¸ü †ÖÆêü. ™ÒüÖµÖ»Ö ®ÖòÃÖê„Ö“Öê ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­Ö (Dictation) ‘ÖêÞÖê 
†×­Ö¾ÖÖµÖÔ ¸üÖÆüß»Ö, ´ÖÖ¡Ö ŸµÖÖÓ“Öê Transcription/ Typing (×»Ö®µÖÓŸÖ¸ü) Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öê ­ÖÖÆüß.  

 

›ü) ™ÒüÖµÖ»Ö ®ÖòÃÖê„Ö“Öê ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­Ö †ÖÖ»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ¾Ö Outline ÛúÖœü»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ŸµÖÖ¾Ö¸ü »ÖÖÝÖ»Öß“Ö ®Öê­ÖÖ­Öê    
 ÛúÖ™ü ´ÖÖ¸üÖ¾Öß, „ÖêÞÖêÛú¹ý­Ö •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ ™ÓüÛú»ÖêÜÖ­Ö Ûú¸üŸÖÖÓ­ÖÖ “ÖÖ“ÖÞÖß •ŸÖÖ¸üÖ (Trial 
Passage) †Ö×ÞÖ ¾ÖÖÃŸÖ×¾ÖÛú •ŸÖÖ¸üÖ µÖÖ´Ö¬µÖê ÃÖÓ³ÖÏ´Ö ×­Ö´ÖÖÔÞÖ ÆüÖêÞÖÖ¸ü ­ÖÖÆüß.  

 

7. †) ™ÒüÖµÖ»Ö ®ÖòÃÖê„Ö“Öê ×›üŒ™êü¿Ö­Ö †ÖÖ»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ“µÖÖ ÃÛÎúß­Ö¾Ö¸ü 15 ÃÖêÛÓú¤üÖ“ÖÖ Countdown 
µÖê‡Ô»Ö ¾Ö ŸµÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ¾ÖÖÃŸÖ×¾ÖÛú ÝÖŸÖß •ŸÖÖ¸üÖ“µÖÖ ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­ÖÖ»ÖÖ (Dictation) ÃÖã¹ý¾ÖÖŸÖ Ûú¸üÞµÖÖŸÖ 
µÖê‡Ô»Ö. ®Ö¸üßõÖê»ÖÖ ÃÖã¹ý¾ÖÖŸÖ †ÖÖ»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü †ÝÖÖê¤ü¸ü ÝÖŸÖß •ŸÖÖ·µÖÖ“Öê ×›üŒ™êü¿Ö­Ö (Dictation) Æêü›ü±úÖê­Ö 
«üÖ ȩ̂ü ÃÖÖò±™ü¾Öê†¸ü“µÖÖ ´ÖÖ¬µÖ´ÖÖŸÖæ­Ö ‹êÛú×¾ÖÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö. 

 

²Ö) •´Öê¤ü¾ÖÖÓ­ÖÖ, ®ÖÏ“Ö×»ÖŸÖ †ÃÖ»Öê»µÖÖ »Ö‘Öã»ÖêÜÖ­Ö ®Öã×ÃŸÖÛêú´Ö¬µÖê (Dictation Notebook) „µÖÖ ¹Óý¤üß“µÖÖ 
ȩ̂üÂÖÖ †ÃÖŸÖÖŸÖ, ŸµÖÖ Line Spacing ®ÖÏ´ÖÖÞÖê †ÖÜÖÞÖß Ûêú»Öê»µÖÖ •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛúÖ ®Öã ü̧×¾ÖÞµÖÖŸÖ µÖêŸÖß»Ö. 

ŸµÖÖ¾Ö¸ü ÝÖŸÖß •ŸÖÖ-µÖÖ“Öê (Dictation) ‘ÖêŸÖ»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ®ÖÏŸµÖõÖÖŸÖ ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ¾Ö¸ü »ÖÝÖê“Ö“Ö ÝÖŸÖß 
•ŸÖÖ·µÖÖ“Öê (Transcription) (×»Ö®µÖÓŸÖ¸ü) ™ÓüÛú»ÖêÜÖ­Ö Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öê †ÖÆêü. 

 

Ûú) ÝÖŸÖß •ŸÖÖ·µÖÖÃÖÖšüß „Öß ÛúÖÆüß ×­Ö¬ÖÖÔ×¸üŸÖ ¾Öêôû ×¤ü»Öê»Öß †ÃÖê»Ö, ŸµÖÖ ¾Öêôêû´Ö¬µÖê ÝÖŸÖß •ŸÖÖ¸üÖ 
™ÓüÛú×»Ö×ÜÖŸÖ Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“ÖÖ †ÖÆêü. •ŸÖÖ·µÖÖ“µÖÖ ™ÓüÛú»ÖêÜÖ­ÖÖ“Öß ¾Öêôû ÃÖÓ®Ö»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü“Ö SUBMIT ²Ö™ü­Ö 
ÛúÖµÖÖÔ×­¾ÖŸÖ ÆüÖê‡Ô»Ö. SUBMIT ²Ö™ü­Ö ­Ö ¤üÖ²Ö»µÖÖÃÖ ØÛú¾ÖÖ ¸üÖÆæü­Ö ÝÖê»µÖÖÃÖ ÝÖŸÖß •ŸÖÖ¸üÖ †Ö®ÖÖê†Ö®Ö 
ÃÖ²Ö×´Ö™ü ÆüÖê‡Ô»Ö. 
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›ü) ®Ö¸üßõÖê“Öß ¾Öêôû ÃÖÓ®Ö»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ®ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúÖÓ“µÖÖ ®Ö¸ü¾ÖÖ­ÖÝÖß ×¿Ö¾ÖÖµÖ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ ®Ö¸üßõÖÖ ÆüÖò»Ö 
ÃÖÖê›üÞµÖÖ“Öß ®Ö¸ü¾ÖÖ­ÖÝÖß ×¤ü»Öß „ÖÖÞÖÖ¸ü ­ÖÖÆüß. 

 

8. »Ö‘Öã»ÖêÜÖ­ÖÖ“µÖÖ ®Ö¸üßõÖế Ö¬µÖê ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­Ö (Dictation) ¾Ö ×»Ö®µÖÓŸÖ¸ü (Transcription) Æêü ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ¾Ö¸ü 
ÆüÖêÞÖÖ¸ü †ÖÆêü. ÆüÖ ´Öã§üÖ »ÖõÖÖŸÖ ‘ÖêŸÖÖ ×¾ÖÂÖµÖ×­ÖÆüÖµÖ (»Ö‘Öã»ÖêÜÖ­ÖÖ“µÖÖ ¾ÖêÝÖÖ­ÖãÃÖÖ¸ü) ®Ö¸üßõÖê“ÖÖ ÛúÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß 
ÜÖÖ»Öß»Ö®ÖÏ´ÖÖÞÖê ×­Ö×¿“ÖŸÖ Ûú¸üÞµÖÖŸÖ µÖêŸÖ †ÖÆêü.  

†) »Ö‘Öã»ÖêÜÖ®Ö ÃÖÓÝÖ¾ÖÖÔ“µÖÖ ÃÖÓÝÖÞÖÛú »Ö‘Öã»ÖêÜÖ®Ö “ÖÖ“ÖÞÖß“ÖÖ †Ö¸üÖÜÖ›üÖ :-  
 

†.ÛÎú. ÃÖÓ¾ÖÝÖÔ »Ö‘Öã»ÖêÜÖ®ÖÖ“ÖÖ ¾ÖêÝÖ 
(¿Ö²¤ü ¯ÖÏ×ŸÖ ×´Ö×®Ö™ü) 

¿Ö²¤ü ÃÖÓÜµÖÖ ×›üŒ™êü¿Ö®Ö 
ÛúÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß 

™ÓüÛú»ÖêÜÖ®Ö 
ÛúÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß 

1. •““Ö ÁÖêÞÖß »Ö‘Öã»ÖêÜÖÛú 120 480 4 ×´Ö×­Ö™êü 55 ×´Ö×­Ö™êü 
2. ×­Ö´­Ö ÁÖêÞÖß »Ö‘Öã»ÖêÜÖÛú 100 400 4 ×´Ö×­Ö™êü 45 ×´Ö×­Ö™êü 

  
²Ö) »Ö‘Öã»ÖêÜÖ®ÖÖ“µÖÖ ¾ÖêÝÖÖ®ÖãÃÖÖ¸ü ¯Ö¸üßõÖê“ÖÖ ‹ÛæúÞÖ ÛúÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß ÜÖÖ»Öß»Ö¯ÖÏ´ÖÖÞÖê ¸üÖÆüß»Ö :-  

†.ÛÎú. ³ÖÖÂÖÖ »Ö‘Öã»ÖêÜÖ®ÖÖ“ÖÖ 
¾ÖêÝÖ (¿Ö²¤ü 

¯ÖÏ×ŸÖ ×´Ö×®Ö™ü) 

¯Ö¸üßõÖÖ ÃÖÓ¸ü“Ö®ÖÖ ¯Ö¸üßõÖÖ ÛúÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß 

1. ‡ÓÝÖÏ„Öß/´Ö¸üÖšüß/
ØÆü¤üß 

120 ™ÒüÖµÖ»Ö ®ÖòÃÖê„Ö (1 ×´Ö×­Ö™ü)+ ÛúÖ•Ó™ü ›üÖ‣ú­Ö (1 
×´Ö×­Ö™ü) + ¾ÖÖÃŸÖ×¾ÖÛú ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­Ö  (4 ×´Ö×­Ö™ü) + 
ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­ÖÖ“Öê ×¾Ö¿»ÖêÂÖ­Ö Ûú¹ý­Ö ™ÓüÛú»ÖêÜÖ­Ö Ûú¸üÞÖê 
(55 ×´Ö×­Ö™êü) 

61 ×´Ö×­Ö™êü (×¤ü¾µÖÖÓÝÖ 
•´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓÃÖÖšüß 72 
×´Ö×­Ö™êü) 

2. ‡ÓÝÖÏ„Öß/´Ö¸üÖšüß/
ØÆü¤üß 

100 ™ÒüÖµÖ»Ö ®ÖòÃÖê„Ö (1 ×´Ö×­Ö™ü)+ ÛúÖ•Ó™ü ›üÖ‣ú­Ö (1 
×´Ö×­Ö™ü) + ¾ÖÖÃŸÖ×¾ÖÛú ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­Ö  (4 ×´Ö×­Ö™ü) + 
ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­ÖÖ“Öê ×¾Ö¿»ÖêÂÖ­Ö Ûú¹ý­Ö ™ÓüÛú»ÖêÜÖ­Ö Ûú¸üÞÖê 
(45 ×´Ö×­Ö™êü) 

51 ×´Ö×­Ö™êü (×¤ü¾µÖÖÓÝÖ 
•´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓÃÖÖšüß 61 
×´Ö×­Ö™êü) 

3. ‡ÓÝÖÏ„Öß/´Ö¸üÖšüß/
ØÆü¤üß 

80 ™ÒüÖµÖ»Ö ®ÖòÃÖê„Ö (1 ×´Ö×­Ö™ü)+ ÛúÖ•Ó™ü ›üÖ‣ú­Ö (1 
×´Ö×­Ö™ü) + ¾ÖÖÃŸÖ×¾ÖÛú ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­Ö  (4 ×´Ö×­Ö™ü) + 
ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­ÖÖ“Öê ×¾Ö¿»ÖêÂÖ­Ö Ûú¹ý­Ö ™ÓüÛú»ÖêÜÖ­Ö Ûú¸üÞÖê 
(35 ×´Ö×­Ö™êü) 

41 ×´Ö×­Ö™êü (×¤ü¾µÖÖÓÝÖ 
•´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓÃÖÖšüß 48 
×´Ö×­Ö™êü) 

 
9. •®Ö¸üÖêŒŸÖ †Ö¸üÖÜÖ›ü¶Ö­ÖãÃÖÖ¸ü ®ÖÏÃŸÖãŸÖ ÃÖÓ¾ÖÝÖÖÔÃÖÖšüß ¾µÖÖ¾ÖÃÖÖ×µÖÛú “ÖÖ“ÖÞÖß“Öê ÝÖãÞÖ¤üÖ­Ö ÜÖÖ»Öß»Ö®ÖÏ´ÖÖÞÖê 

†ÃÖê»Ö. 
  

†) ÃÖ¤ü¸ü ÝÖŸÖß •ŸÖÖ¸üÖ ÆüÖ 80 ÝÖãÞÖÖÓ“ÖÖ †ÃÖæ­Ö ÃÖÓÝÖÞÖÛú »Ö‘Öã»ÖêÜÖ­Ö - ™ÓüÛú»ÖêÜÖ­Ö ¾µÖÖ¾ÖÃÖÖ×µÖÛú 
“ÖÖ“ÖÞÖß´Ö¬µÖê ®ÖÖ¡Ö ÆüÖêÞµÖÖÃÖÖšüß •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ ‹ÛæúÞÖ ×Ûú´ÖÖ­Ö 40 % ÝÖãÞÖ ´ÆüÞÖ„Öê“Ö ×Ûú´ÖÖ­Ö 32 
ÝÖãÞÖ ×´Öôû×¾ÖÞÖê ²ÖÓ¬Ö®ÖÛúÖ¸üÛú ¸üÖÆüß»Ö. 

 

²Ö)  ÃÖÓÝÖÞÖÛú »Ö‘Öã»ÖêÜÖ­Ö ¾µÖÖ¾ÖÃÖÖ×µÖÛú “ÖÖ“ÖÞÖß ®Ö¸üßõÖế Ö¬µÖê •´Ö¤êü¾ÖÖ¸üÖ­Öê ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­Ö »Ö‘Öã×»Ö×®ÖŸÖ Ûú¸üÞÖê 
†×­Ö¾ÖÖµÖÔ †ÖÆêü. ÃÖÓÛêúŸÖÖÛéúŸÖßÃÖÖšüß (Outline) ÝÖãÞÖ ¤êüÞµÖÖŸÖ µÖêÞÖÖ¸ü ­ÖÖÆüßŸÖ. ´ÖÖ¡Ö 
†Ö‣ú™ü»ÖÖ‡Ô­ÖÃÖÖšüß ÝÖãÞÖ ­ÖÃÖ»Öê ŸÖ¸üß •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛêú´Ö¬µÖê †Ö‣ú™ü»ÖÖ‡Ô­Ö †Öœüôæû­Ö ­Ö †Ö»µÖÖÃÖ 
ØÛú¾ÖÖ †µÖÖêÝµÖ †Öœüôæû­Ö †Ö»µÖÖÃÖ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖ“Öê ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ¾Ö¸üß»Ö ×»Ö®µÖÓŸÖ¸ü ÝÖÏÖÊ ¬Ö¸ü»Ö ê „ÖÖÞÖÖ¸ü 
­ÖÖÆüß †Ö×ÞÖ ŸµÖÖ»ÖÖ ÝÖãÞÖ ×¤ü»Öê „ÖÖÞÖÖ¸ü ­ÖÖÆüßŸÖ. 
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Ûú) ®Ö¸üßõÖÖ ÃÖÓ®Ö»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ÃÖ¾ÖÔ ×¾ÖªÖ£µÖÖÕ“Öß ÃÖÓÛêúŸÖÖÛéúŸÖß ÛúÖœü»Öê»Öß •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛúÖ ®ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúÖÓÛú›êü „Ö´ÖÖ 
Ûú¹ý­Ö ‘ÖêÞµÖÖŸÖ µÖêŸÖß»Ö. ®ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúÖÓÛú›êü †Ö»µÖÖÓ­ÖŸÖ¸ü ŸµÖÖÓ“Öß ŸÖ‟ÖÖÓÛú›æü­Ö ŸÖ®ÖÖÃÖÞÖß Ûú¹ý­Ö ‘ÖêÞµÖÖŸÖ 
µÖê‡Ô»Ö ¾Ö ŸµÖÖ´Ö¬µÖê ÛúÖÆüß ÝÖî ü̧®ÖÏÛúÖ¸ü †Öœüôæû­Ö †Ö»µÖÖÃÖ ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ²ÖÖ²ÖŸÖ Ã¾ÖŸÖÓ¡Ö®ÖÞÖê 
×­ÖÞÖÔµÖ ‘ÖêÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö. 

 

›ü)  ×»Ö®µÖÓŸÖ¸üÖ´Ö¬µÖê 2 “ÖãÛúÖÓÃÖÖšüß 1 ÝÖãÞÖ Ûú´Öß Ûú¸üÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö. ÝÖŸÖß •ŸÖÖ¸üÖ·µÖÖ´Ö¬µÖê „Öê¾ÖœüµÖÖ “ÖãÛúÖ 
ÆüÖêŸÖß»Ö, •¤üÖ. ¿Ö²¤ü ¾ÖÝÖôûÞÖê, †×ŸÖ×¸üŒŸÖ ¿Ö²¤ü ×»Ö×ÆüÞÖê, ¿Öã¬¤ü»ÖêÜÖ­ÖÖŸÖß»Ö “ÖãÛúÖ ‡ŸµÖÖÓ¤üßÃÖÖšüß 
¤üÖê­Ö “ÖãÛúÖÓÃÖÖšüß ‹Û ÝÖãÞÖ Ûú´Öß Ûú¸üÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö. Full Stop, Comma, Exclamation Mark, 
Question Mark µÖÖ ×¾Ö¸üÖ´Ö×“Ö­ÆüÖÓÃÖÖšüß †Ö×ÞÖ ‡ÓÝÖÏ„Öß ÝÖŸÖß •ŸÖÖ·µÖÖ´Ö¬Öß»Ö Case Sensitivity 
µÖÖ´Ö¬Öß»Ö “ÖãÛúÖÓ­ÖÖ ¤êüÜÖß»Ö ÝÖãÞÖ Ûú´Öß Ûú¸üÞµÖÖŸÖ µÖêŸÖß»Ö. 

 

‡)  ¾ÖÖŒµÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü Full Stop, Comma, Exclamation Mark, Question Mark ×¤ü»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü Space 
²Ö™ü­ÖÖ“ÖÖ ¾ÖÖ®Ö¸ü Ûú¹ý­Ö ¾Ö ŸµÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ®Öãœüß»Ö ¾ÖÖŒµÖÖ»ÖÖ ÃÖã ü̧¾ÖÖŸÖ Ûú¸üÖ¾Öß. ‹Ûú Ã®ÖêÃÖ (Space) ­Ö 
×¤ü»µÖÖÃÖ ¾Ö ®Öãœüß»Ö ¾ÖÖŒµÖ »ÖÝÖê“Ö“Ö ™ÓüÛú×»Ö×ÜÖŸÖ Ûêú»µÖÖÃÖ “ÖãÛú ¬Ö¸üÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö. 

 

10. ÃÖÓÝÖÞÖÛú »Ö‘Öã»ÖêÜÖ­Ö ®Ö¸üßõÖê´Ö¬µÖê Æêü›ü±úÖê­Ö«üÖ ȩ̂ü ‹êÛú×¾Ö»Öê»µÖÖ ®ÖòÃÖê„Ö“Öê ×›üŒ™êü¿Ö­Ö (Outline) 
‘ÖêÞµÖÖÃÖÖšüß ÃÖ¾ÖÔ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ ÃÖ¾ÖÔ ×¾ÖÂÖµÖÖÓÛú×¸üŸÖÖ A4 Size ®ÖÖšüÖê®ÖÖšüü ‹Ûú ®ÖÖ­Ö †ÖÜÖß¾Ö 
•¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛúÖ ®Öã ü̧×¾ÖÞµÖÖŸÖ µÖêÞÖÖ¸ü †ÖÆêü. µÖÖ •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛêú¾Ö¸ü Pre-printed Ã¾Ö¹ý®ÖÖŸÖ ²ÖîšüÛú ÛÎú´ÖÖÓÛú, 
×¾ÖÂÖµÖ ‡ŸµÖÖ¤üß ŸÖ®Ö×¿Ö»Ö ­Ö´Öæ¤ü †ÃÖê»Ö, †¿ÖÖ ®ÖÏÛúÖ¸ü“µÖÖ •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛúÖ PDF Ã¾Ö¹ý®ÖÖŸÖ ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ 
®Ö¸üßõÖÖ Ûëú¦üÖ¾Ö¸ü ®Öã ü̧×¾ÖÞµÖÖŸÖ µÖêÞÖÖ¸ü †ÖÆêüŸÖ. †Ö¾Ö¿µÖÛúŸÖê­ÖãÃÖÖ¸ü •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ „Ö¸ü †×ŸÖ×¸üŒŸÖ 
®Öã ü̧¾ÖÞÖß“Öß †Ö¾Ö¿µÖÛúŸÖÖ †ÃÖê»Ö. ŸÖ¸ü ŸµÖÖÓ­ÖÖ ®ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúÖÓÛú›æü­Ö †Ö¬Öß“Ö ´ÖÖÝÖæ­Ö ‘ÖêŸÖÖ µÖê‡Ô»Ö. †×ŸÖ×¸üŒŸÖ 
®Öã ü̧¾ÖÞÖß •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛêú¾Ö¸ü ´ÖÖ¡Ö ×¾ÖªÖ£µÖÖÕ­ÖÖ †Ö®Ö»ÖÖ ²ÖîšüÛú ÛÎú´ÖÖÓÛú, ×¾ÖÂÖµÖ ‡ŸµÖÖ¤üß ´ÖÖ×ÆüŸÖß Ã¾ÖŸÖ: 
³Ö¸üÖ¾Öß »ÖÖÝÖê»Ö. †Ö®Ö»µÖÖ“Ö ­ÖÖ¾ÖÖ“µÖÖ/²ÖîšüÛú ÛÎú´ÖÖÓÛúÖ“µÖÖ •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛêú¾Ö¸ü ×¾ÖªÖ£µÖÖÕ­Öß ×›üŒ™êü¿Ö­Ö 
(Outline) ×»ÖÆüÖ¾ÖµÖÖ“Öê †ÖÆêü. “ÖãÛæú­Ö ¤ãüÃÖ·µÖÖ“Öê ­ÖÖ¾Ö/²ÖîšüÛú ÛÎú´ÖÖÓÛú †ÃÖ»Öê»µÖÖ •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛêú¾Ö¸ü 
×›üŒ™êü¿Ö­Ö ×»Ö×Æü»µÖÖÃÖ ÛúÖò®Öß ®ÖÏÛú¸üÞÖ ÃÖ´Ö„Öæ­Ö ŸµÖÖ¾Ö¸ü ÛúÖ¸ü¾ÖÖ‡Ô Ûú¸üÞµÖÖŸÖ µÖê‡Ô»Ö µÖÖ“Öß ­ÖÖë¤ü ÃÖ¾ÖÔ 
•´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­Öß ‘µÖÖ¾ÖµÖÖ“Öß †ÖÆêü. 

 

11. †) ®Ö¸üßõÖÖ ÃÖã¹ý ÆüÖêÞµÖÖ®Öã¾Öá 5 ×´Ö×­Ö™êü †Ö¬Öß ÃÖ¾ÖÔ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ »Ö‘Öã»ÖêÜÖ­Ö •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛúÖ ¤êüÞµÖÖŸÖ 
µÖê‡Ô»Ö µÖÖ •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛêú¾Ö¸ü •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­Öß ÃÖã¹ý¾ÖÖŸÖß»ÖÖ“Ö Ã¾ÖÖõÖ¸üß Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öß †ÖÆêü. ®ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúÖÓ­Öß 
×¾Ö×¿ÖÂ™ü ­Ö´Öæ¤ü Ûêú»Öê»µÖÖ „ÖÖÝÖê¾Ö¸ü •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ“Öê Dictation ÃÖÓ®Ö»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü“Ö Ã¾ÖÖõÖ¸üß Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öß 
†ÖÆêü. Dictation Æêü›ü±úÖê­Ö«üÖ ȩ̂ü ÃÖã¹ý †ÃÖŸÖÖÓ­ÖÖ ÛúÖêÞÖŸµÖÖÆüß ®Ö×¸ü×Ã£ÖŸÖßŸÖ ®ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúÖÓ­Öß/ 
Ûëú¦üÃÖÓ“ÖÖ»ÖÛúÖÓ­Öß •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ ¾µÖŸµÖµÖ ×­Ö´ÖÖÔÞÖ ÆüÖêÞÖÖ¸ü ­ÖÖÆüß µÖÖ“Öß ¤üõÖŸÖÖ ‘µÖÖ¾Öß. 

  
²Ö)  ÝÖŸÖß •ŸÖÖ·µÖÖÓ“Öê ÁÖãŸÖ»ÖêÜÖ­Ö (Dictation) ÃÖÓ®Ö»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ®Öã­ÆüÖ ®ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúÖÓ­Öß •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛêú¾Ö¸ü ¿Öê¾Ö™üß 

Ã¾ÖÖõÖ¸üß Ûú¹ý­Ö •¾ÖÔ×¸üŸÖ ×¿Ö»»ÖÛú ¸üÖ×Æü»Öê»µÖÖ ÛúÖê·µÖÖ ®ÖÖ­ÖÖ¾Ö¸ü  †¿Öß ±ãú»Öß ´ÖÖ¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öß 
†ÖÆêü.´ÆüÞÖ„Öê“Ö ®ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúÖÓ­Öß ×›üŒ™êü¿Ö­Ö ÃÖÓ®Ö»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü“Ö ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖ­Öê •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛêú¾Ö¸ü 
Ã¾ÖÖõÖ¸üß Ûêú»µÖÖ“Öß ÜÖÖ¡Öß Ûú¸üÖ¾Öß †Ö×ÞÖ ŸµÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛêú“µÖÖ ÃÖã¹ý¾ÖÖŸÖß»ÖÖ ­Ö´Öæ¤ü Ûêú»Öê»µÖÖ 
„ÖÖÝÖê¾Ö¸ü Ã¾ÖŸÖ:“Öß Ã¾ÖÖõÖ¸üß Ûú¸üÖ¾Öß ¾Ö ŸµÖÖ“Ö²Ö¸üÖê²Ö¸ü •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖ­Öê „µÖÖ †Ö‣ú™ü»ÖÖ‡Ô­Ö ÛúÖœü»Öê»µÖÖ 
†ÖÆêüŸÖ, ŸµÖÖ ÃÖÓ®Ö»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ¤êüÜÖß»Ö ®ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúÖÓ­Öß/ Ûêú¦üÃÖÓ“ÖÖ»ÖÛúÖÓ®Öß ®Öã­ÆüÖ Ã¾ÖÖõÖ¸üß Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öß 
†ÖÆêü.   

 

Ûú) •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­Öß ¤êüÜÖß»Ö Ã¾ÖŸÖ:“Öß Ã¾ÖÖõÖ¸üß ŸÖÃÖê“Ö •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛêú“µÖÖ ÃÖã¹ý¾ÖÖŸÖß»ÖÖ ¾Ö ¿Öê¾Ö™ß  
®ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúÖÓ­Öß Ã¾ÖÖõÖ¸üß Ûêú»µÖÖ“Öß ÜÖÖ¡Öß Ûú¸üÖ¾Öß. 

 

›ü) •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­ÖÖ ŸµÖÖÓ“Öß »Ö‘Öã»ÖêÜÖ­Ö •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛúÖ ØÛú¾ÖÖ ‡ŸÖ¸ü ÛúÖêÞÖŸÖêÆüß ®ÖéÂšü ®Ö¸üßõÖÖ ÆüÖò»Ö“µÖÖ ²ÖÖÆêü¸ü 
­ÖêŸÖÖ µÖêÞÖÖ¸ü ­ÖÖÆüß.  
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‡ü) ®Ö¸üßõÖÖ ÃÖÓ®Ö»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü Ûëú¦üÃÖÓ“ÖÖ»ÖÛúÖÓ­Öß •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ“µÖÖ †Ö‣ú™ü»ÖÖ‡Ô­Ö †ÃÖ»Öê»µÖÖ •¢Ö¸ü®Ö×¡ÖÛúÖ „Ö´ÖÖ 
Ûú¹ý­Ö ‘µÖÖ¾µÖÖŸÖ ŸÖÃÖê“Ö ®Ö¸üßõÖÖ ÃÖÓ®Ö»µÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü ÃÖ¾ÖÔ •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖ­Öß ®Ö¸üßõÖêÛú¸üßŸÖÖ ×¤ü»Öê»Öê Æêü›ü±úÖê­Ö 
ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ»ÖÖ »ÖÖ¾Ö»Öê»µÖÖ ×Ã£ÖŸÖßŸÖ“Ö šêü¾ÖÖ¾ÖêŸÖ. Ûëú¦üÃÖÓ“ÖÖ»ÖÛúÖÓ­Öß ¤êüÜÖß»Ö ÃÖ¾ÖÔ Æêü›ü±úÖê­Ö Æêü ®ÖÏŸµÖêÛú 
ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖÓÃÖ´ÖÖê ü̧ ÃÖã×Ã£ÖŸÖßŸÖ †ÃÖ»µÖÖ“Öß ÜÖÖ¡Öß Ûú¸üÖ¾Öß ¾Ö ŸµÖÖ­ÖÓŸÖ¸ü •´Öê¤ü¾ÖÖ¸üÖÓ­Öß ‹ÛúÖ ®ÖÖšüÖê®ÖÖšü 
‹Ûú µÖÖ®ÖÏ´ÖÖÞÖê Ûëú¦ü ÃÖÖê›üÞµÖÖÃÖ †­Öã´ÖŸÖß ¤üµÖÖ¾Öß. 

  
12. †) ÛúÖêÞÖŸÖÖÆüß “ÖãÛúß“ÖÖ ¿Ö²¤ü ¤ãü¹ýÃŸÖ Ûú¸üÞµÖÖÃÖÖšüß ²ÖòÛúÃ®ÖêÃÖ Ûúôû (Backspace Key) †Ö×ÞÖ 

­Öê¾ÖßÝÖê¿Ö­Ö (Arrow) Ûúôû (Key) “ÖÖ ¾ÖÖ®Ö¸ü Ûú¸üŸÖÖ µÖê‡Ô»Ö. 
 

²Ö) ÝÖŸÖß •ŸÖÖ·µÖÖ“Öê ×›üŒ™êü¿Ö­Ö´Ö¬µÖê „Ö¸ü †ÓÛúÖÓ“ÖÖ •““ÖÖ¸ü Ûú¸üÞµÖÖŸÖ †Ö»Öê»ÖÖ †ÃÖê»Ö, ŸÖ¸ü 
ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ´Ö¬µÖê ×»Ö®µÖÓŸÖ¸ü Ûú¸üŸÖÖÓ­ÖÖ †ÓÛúÖÓ“ÖÖ“Ö •»»ÖêÜÖ ×¾ÖªÖ£µÖÖÔ­Öß Ûú¸üÖ¾ÖÖ. ŸÖ£ÖÖ×®Ö, µÖÖ»ÖÖ ´ÖÖ¡Ö 
ÛúÖÆüß ÝÖÖêÂ™üß †®Ö¾ÖÖ¤ü †ÃÖæ ¿ÖÛúŸÖÖŸÖ. •¤üÖÆ ü¸üÞÖÖ£ÖÔ 1970 µÖÖ ¾ÖÂÖÖÔ“ÖÖ ×¾Ö“ÖÖ¸ü †ÖÖ»µÖÖÃÖ 
ÃÖÖÆü×„ÖÛú“Ö ŸÖÖê †ÓÛúÖŸÖ ×»ÖÆüÖ¾ÖÖ »ÖÖÝÖê»Ö. ´ÖÖ¡Ö ‹Ûú ÛúÖê™üß ÆüÖ ¿Ö²¤ü †ÓÛúÖŸÖ ­Ö ×»ÖÆüßŸÖÖ " 1 
ÛúÖê™üß " †ÃÖÖ“Ö ÃÖ¾ÖÔÃÖÖ¬ÖÖ¸ü®ÖÞÖê ×»ÖÆüÖ¾ÖµÖÖÃÖ ®ÖÖ×Æü„Öê.      

 

 


